
本科生校级奖学金纸质版汇总表提交说明

按通知要求，本科优秀学生奖学金（含校外捐赠冠名奖学金）、社

会活动奖学金完成系统审核后需提交纸质版汇总表（系统打印生成），

步骤如下：

1.进入同济大学综合服务门户（http://myportal.tongji.edu.cn）-

奖学金模块-奖学金审核页面。

审核状态选择“待学校审核”；评定学年选择“2020-2021 学年”

2.自定义列设置：勾选项目“学号”、“姓名”、“院系”、“奖学金名称”、

“评定等级”、“金额”、“专业”、“评定学年”（注意保存设置）。



3.高级搜索-添加搜索字段-勾选奖学金（保存）-选择奖学金类型



4.筛选“同济大学本科优秀学生奖学金”-“执行高级搜索”-“导出”

-“导出查询”结果。导出 Excel 按“评定等级”+“学号”进行排序，

页面布局设置成宽度 1 页，调整好表格样式，最后打印纸质版汇总表，

表格顶部空白处签字盖章。“同济大学本科社会活动奖学金”的操作

方式同上。

5、“校外捐赠冠名奖学金（含特色单项奖）”直接点击“校外奖学金

名单汇总”按钮一键生成，输出 Excel，按“奖学金名称”+“校外

冠名奖学金等级”+“学号”排序，调整好格式后打印并签字盖章。


